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1. Общие положения

1.1. На должность кухонного рабочего назначается лицо, прошедшее индивидуальное обучение.

1.2.  Назначается и увольняется директором школы в соответствии с действующим законодательством

1.3. Подчиняется непосредственно заместителю директора школы по административно-хозяйственной работе (завхозу).

1.4. В своей работе руководствуется распоряжениями вышестоящих должностных лиц, а также Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка школы и настоящей должностной Инструкцией.

2. Должностные обязанности

2.1. получает готовую пищу, привезённую с пищеблока, проверяет её по весу и счёту. Расписывается в раздаточной ведомости (накладной);

2.2. производит раздачу учащимся пищи, согласно меню;

2.3. производит подогрев пищи (если в этом есть необходимость) и раздаёт её в горячем виде. Готовит чай в буфетной для учащихся.

2.4. производит мытьё посуды (стаканы, тарелки), уборку буфетной и обеденного зала, соблюдая санитарные требования;

2.5. систематически производит уборку холодильника, предназначенного для хранения продуктов учащихся;

2.6. обеспечивает санитарно-гигиеническое содержание обеденного зала;

2.7. своевременно получает от завхоза необходимый инвентарь и посуду, обеспечивает их сохранность;

2.8. своевременно информирует руководство школы о необходимости ремонта оборудования инвентаря обеденного зала;

2.9. соблюдает личную гигиену;

2.10. участвует в занятиях по сантехминимуму и повышению квалификации, проводимых в школе и для обслуживающего персонала;

2.11. соблюдает сроки реализации пищевых продуктов;

2.12. ведет учёт использования денежных средств, выделенных на питание учащимся и составляет отчёты для бухгалтерии по их использованию; 

2.13. в каникулярное время привлекается к мелкому ремонту, покраске, побелке помещений школы, уборке территории и др.

2.14. Выполняет обязанности по охране труда:

В соответствии с «Основными положениями ОСТ-01-2001», введенными в действие приказом Министерства образования РФ от 14.08.2001 № 2953 работник обязан:

· соблюдать требования  охраны   труда, установленные законами и иными нормативными правовыми актами, а также правилами и инструкциями по  охране   труда, утвержденные директором школы;

· правильно применять средства индивидуальной и коллективной защиты;

· проходить обучение безопасным методам и приемам выполнения работ по  охране   труда, оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве, инструктаж по  охране   труда, стажировку на рабочем месте, проверку знаний требований  охраны   труда;

· немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом  несчастном случае, происшедшим на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания;

· проходить обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры.

3. Права

Буфетчица – кухонный работник  имеет право:

3.1. вносить предложения руководству отделения по улучшению организации питания учащихся, а также улучшению организации и условий своего труда;
3.2. получать информацию, необходимую для выполнения своих обязанностей.

4. Ответственность

Несёт ответственность за невыполнение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией и правилами внутреннего трудового распорядка.
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